ZARZADZENIE NR 33/2025
WOJTA GMINY BONIEWO

z dnia 03 wrze$nia 2025 r.

w sprawie przyjecia Procedury kontroli beneficjentow koncowych Programu

Priorytetowego Cieple Mieszkanie w Gminie Boniewo

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U.
z2025 r. poz. 1153), w zwigzku z zapisami § 4 ust. 6 Umowy o dofinansowanie
nr DM24021/0A-cm z dnia 28 marca 2024 roku zawartej pomigdzy Gming Boniewo
a Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu w ramach

programu priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” Wéjt Gminy Boniewo zarzadza, co nastgpuje:

§ 1 Wprowadza si¢ procedur¢ przeprowadzania kontroli beneficjentéw koncowych
korzystajacych z Programu Priorytetowego Ciepte Mieszkanie w Gminie Boniewo w zakresie

zgodnym z zatacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2 Okresla si¢ wzor imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, o ktorej mowa

w § 1, zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3 Okresla si¢ wzor informacji pokontrolnej, zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik

nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania i podlega ogtoszeniu w BIP i na

tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Boniewo.




Zalacznik nr 1. Wzdr procedury przeprowadzania kontroli

Procedura przeprowadzenia kontroli beneficjentow koncowych korzystajacych
z Programu priorytetowego Cieple Mieszkanie w Gminie Boniewo

Celem kontroli jest potwierdzenie spelnienia warunkéw ubiegania si¢ o dotacj¢ z Programu
priorytetowego Ciepte Mieszkanie w Gminie Boniewo, realizacja inwestycji w ramach
zawarte] umowy o dofinansowanie, potwierdzenie zrealizowania inwestycji zgodnie
zwymogami Programu i umowy o dofinansowanie na etapie wniosku o platnosé,
potwierdzenie utrzymania celu operacji w okresie trwatosci projektu. Gmina Boniewo
dokonuje kontroli w miejscu realizacji przedsiewziecia dla wszystkich zakosiczonych
w danym roku przedsiewzigé przez beneficjentéw koncowych.

Kontrole bedg realizowane w przeciggu catego roku. Kontrole bedzie przeprowadzato dwéch
pracownikéw Urzedu Gminy Boniewo. Po przeprowadzeniu kontroli zostanie sporzgdzona
informacja pokontrolna zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszej procedury.

Wnioskodawcy 1 Beneficjenci koncowi Programu priorytetowego Ciepte Mieszkanie
akceptuja we wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinansowanie oraz we wniosku
o platno$¢ mozliwo$é przeprowadzenia przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej (NFOSiGW), Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Toruniu {WFOSIGW w Toruniu), Gming Boniewo, lub osoby/podmioty wskazane
przez NFOSiGW/ WFOSiGW w Toruniu, Gming Boniewo kontroli w trakcie realizacji
przedsiewzigcia, a takze w okresie trwalosci przedsiewziecia, w lokalu mieszkalnym objetym
przedsiewzigciem oraz dokumentéw zwigzanych z dofinansowaniem.

Okres trwalosci przedsigwziecia dla beneficjenta koncowego wynosi 5 lat od daty
zakonczenia przedsigwziecia. W okresie trwatosci beneficjent koncowy nie moze zmienié
przeznaczenia lokalu z mieszkalnego na inny, nie moze zdemontowaé urzadzen, instalacji
oraz wyrobéw budowlanych zakupionych 1 =zainstalowanych w trakcie realizacji
przedsiewzigcia, a takze nie moze zainstalowaé dodatkowych Zrédel ciepla, niespelniajacych
warunkow programu i wymagan technicznych okreslonych w Zatgczniku nr 1 do Programu
priorytetowego Ciepte Mieszkanie.

§ 1 Organ uprawniony do przeprowadzenia kontroli

1. Organem uprawnionym do przeprowadzenia kontroli na terenie nieruchomosci
zlokalizowanych w zasiggu administracyjnym Gminy Boniewo jest W6jt Gminy Boniewo.

2. Wojt Gminy Boniewo moze upowazni¢ pracownikéw Urzedu Gminy w sktadach minimum
dwuosobowych, do przeprowadzania kontroli w swoim imieniu.

§ 2 Przygotowanie kontroli
1. Kontrol¢ poprzedza analiza dokumentacji przedsiewziecia.

2. Kontrolujacy zapoznaja si¢ z wnioskiem o dofinansowanie/ umowa o dofinansowanie/
wnioskiem o platnos¢ oraz zatgczonymi do nich dokumentami. Na tej podstawie, opierajac sie
na wzorze Protokotu, okresla si¢ zakres dziatan sprawdzanych podczas kontroli.



3. Zakres kontroli powinien obejmowaé tylko te zagadnienia, ktorych stan faktyczny mozna
zweryfikowa¢ podczas kontroli.

4. Kontrolujagcy umawia termin kontroli z Wnioskodawca/ Beneficjentem koncowym
informujac o:

a) zakresie kontroli, w szczegdlnosci wymagajgcym uzyskania dostepu do pomieszczen,
b) wymaganych do przygotowania dokumentach,

¢) koniecznosci posiadania pisemnego upowaznienia, jesli podczas kontroli Wnioskodawce/
Beneficjenta koncowego reprezentowaé bedzie inna osoba.

§ 3 Przebieg kontroli
1. Kontrolujacy rozpoczynajac kontrole:

a) informuje Wnioskodawcg/ Beneficjenta koncowego/ Pelnomocnika o uprawnieniach do
przeprowadzenia kontroli,

b) zwraca si¢ o udostgpnienie do wglagdu oryginatéw wskazanych dokumentéw zwiazanych
z przedsiewzigciem, np. umowy o dofinansowanie, dokumentacji rozliczeniowej
przedkladanej przez Beneficjenta koncowego, wtym: dokumentacji projektowej, atestow,
certyfikatow,  Swiadectw, kart produktéw, deklaracji  zgodnosci, dokumentéw
potwierdzajacych dochod zadeklarowany we wniosku o dofinansowanie upowazniajacych do
otrzymania okreslonego poziomu dofinansowania,

c) zwraca si¢ o udostgpnienie do ogledzin obicktu lub obiektéw, w ktdrych zostalo
zrealizowane przedsigwziccie.

2. Czynnosci kontrolne:

a) kontrole prowadzi si¢ w oparciu o wzdr Informacji pokontrolnej,

b) Kontrolujgcy dokonuje niezbednych pomiaréw/obliczef/ogledzin,

c) Kontrolujacy potwierdza dokonane ustalenia dokumentacja fotograficzna z kontroli,

d) jesli z przebiegu kontroli wynika koniecznos$¢ dostarczenia przez Wnioskodawce/
Beneficjenta koncowego dodatkowych dokumentow lub realizacji okreslonych dziatan, wynik
kontroli moze zosta¢ okreslony w Informacji pokontrolnej jako pozytywny pod warunkiem
ich okazania/wykonania,

e) Informacja pokontrolna w zakresie ustaledn z kontroli podpisuje Kontrolujgcy
i Wnioskodawca/ Beneficjent koficowy/ Pelnomocnik. W przypadku uwag, zastrzezen lub
rozbieznosci zdan w odniesieniu do ustalen, przed zlozeniem podpisu nalezy umiescié je
w Informacji pokontrolnej,

f) Informacja pokontrolna sporzadzana jest w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym egzemplarzu dla Wnioskodawcy/ Beneficjenta koncowego i Kontrolujacego,

g) jezeli Wnioskodawca/ Beneficjent kofcowy uniemozliwi dokonania ogledzin, odmowi
udostgpnienia pomieszczen, dokumentéw lub podpisania Protokotu, Gmina moze odméwié
wyplaty dotacji przypadajacej na realizacje przedsiewziecia w lokalu tego Beneficjenta



koncowego lub zazadaé¢ jej zwrotu wraz z odsetkami naliczonymi jak od zaleglosci
podatkowych,

h) Wnioskodawca/ Beneficjent koncowy/ Petnomocnik podpisuje Informacje pokontrolng lub
zglasza zastrzezenia do Informacji,

1) w przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji pokontrolnej, Kontrolujgcy rozpatruje je,
J) jesli po rozpatrzeniu zastrzezen Kontrolujgcy:

- stwierdzi zasadno$¢ wszystkich zgloszonych =zastrzezen - Kontrolujacy zmienia lub
uzupetnia czes¢ Informacji pokontrolnej, ktorej dotyczyly zastrzezenia, a nastepnie przesyta
poprawiony dokument do Wnioskodawcy/ Beneficjenta koncowego/Petnomocnika,

- nie uwzgledni wszystkich zgloszonych zastrzezen - Kontrolujgey przekazuje do
Whnioskodawcy/ Beneficjenta koncowego / Pelnomocnika Informacje pokontrolna
z pisemnym stanowiskiem wobec zgloszonych zastrzezer wraz z uzasadnieniem odmowy
skorygowania ustalen,

- stwierdzi zasadno$¢ czesci zgloszonych zastrzezen - Kontrolujacy zmienia lub uzupelnia
czes¢ Informacji pokontrolnej, ktérej dotyczyly zastrzezenia, nastepnie przesyta Informacje
pokontrolng do Wnioskodawcy/ Beneficjenta koncowego/ Pelnomocnika, a w odniesieniu do
nieuwzglednionych zastrzezen przekazuje pisemne stanowisko wobec zgloszonych zastrzezen
wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalef.

k) w trakcie rozpatrywania zastrzezen, w razie potrzeby, Kontrolujacy moze przeprowadzié
dodatkowe czynnosci kontrolne, np.: uzyskaé dodatkowe stanowisko lub opini¢ innych
instytucji lub zazadaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
w celu ustalenia ich zasadnosci,

m) w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji umowy przez Beneficjenta
konficowego, Gmina Boniewo moze wypowiedzie¢ umowe o dofinansowanie.




Zatgcznik nr 2. Wzor upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

Boniewo, .....oooovviiiiiin.

Waéjt Gminy Boniewo

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 379 ust. 1-3 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska
(tj. Dz.U. 22025 poz. 647 ze zm.) upowazniam:

(imie 1 nazwisko, stanowisko stuzbowe)

pracownika Urzedu Gminy Boniewo, do wykonywania czynnosci kontrolnych w zakresie
realizacji umowy o dofinasowanie nr DM24021/0A-cm w ramach Programu Priorytetowego
Cieple Mieszkanie.

Upowaznienie wydawane jest na czas nieokreslony i wygasa w przypadku jego cofnigcia lub
ustania stosunku pracy.

Upowaznienie jest wazne wraz z dokumentem tozsamosci.

.....................




Zatacznik nr 3. Wzdr informacji pokontrolnej

Informacja pokontrolna nr ....... z dnia ......ccecueeee

w ramach Programu Priorytetowego Cieple Mieszkanie w Gminie Boniewo

I. Informacje ogolne:

Numer umowy o dofinansowanie z Gming

Nazwisko i imi¢ Beneficjenta koficowego

Adres realizacji inwestycji

Adres do korespondencji

Telefon kontaktowy

I1. Dane kontrolujacych:

Imig i nazwisko Stanowisko

II1.Etap realizacji przedsiewzigcia:

[l ocena wniosku o dofinansowanie
I realizacja umowy

[J ocena wniosku o ptatnos¢

[ okres trwatosci

1V.Powiadomienie o kontroli:

Informacja o kontroli zostata przekazana telefonicznie w dniu ................ 2025 r. na
numer telefonu wskazany we wniosku o dofinasowanie.

V. Przebieg i ustalenia kontroli, w tym stwierdzone nieprawidlowosci i naruszenia:

1. Osoba obecna przy kontroli:

(Beneficjent koncowy/Petnomocnik)

2. Przedmiot kontroli:

Numer i rodzaj dokumentu Uwagi — zgodnos¢ ze stanem faktycznym




Rodzaj i model zamontowanego Zrdédta ciepta
w ramach umowy PPCM:

Czy usunigto zrodlo ciepta na paliwo state
niespetiajace wymagan PP Ciepte TAK / NIE
Mieszkanie

3. Dokumentacja zdjeciowa:

- zrodto ciepta
- okna

- drzwi

- pozostale

VII. Uwagi i zastrzezenia do protokolu:

Osoba kontrolowana zlezyla/nie zlozyla uwag i1 zastrzezen do protokotu:

(ewentualne uwagi kontrolowanego)

Na tym protokét zakonezono i1 odezytano.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla osoby
kontrolowanej 1 Kontrolujacych

Data i miejsce podpisania protokohu: ........cooivviiiiiiiiiiiiiiinnn

Podpis osoby kontrolowanej: Podpisy Kontrolujacych:




